OZNAMENIE O VYHLASENi VYBEROVEHO KONANIA

PARK KULTURY
A ODDYCHU
Park kultury a oddychu v PreSove
vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta:

mzdovy uctovnik / mzdova uctovnicka, personalista/personalistka
na dobu 1 roka s predpokladom prediZenia na dobu neurcitu
na plny uvdzok

I. Opis hlavnych pracovnych cinnosti:
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Spracovanie dochadzky zamestnancov, spracovanie miezd podla prislusnej legislativy, KZ a
vnutornych predpisov spolo¢nosti

Vedenie personalnej agendy suvisiacej so vznikom, zmenou a skonéenim pracovného pomeru
Evidencia mzdovych dokladov v sulade s platnou legislativou

Komunikacia so zdravotnymi poistoviiami, socidlnou poistoviiou, finannou spravou a
Statistickym dradom

Spracovanie mesacnych vykazov, ro¢ného zuctovania dane z prijmov

Praca so systémom SPIN a inymi internymi systémami

Il. PoZiadavky na uchdadzaca:
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Stredoskolské vzdelanie s maturitou, vysokoskolské vzdelanie I. alebo II. stupia vitané
Minimalne 3-ro¢na prax s mzdovym uctovnictvom a personalistikou

Skusenosti s vedenim mzdového Uctovnictva vo verejnej spréve vitané

Skusenosti s vedenim mzdového Gétovnictva v prispevkovej / rozpoctovej organizacii vitané
Komunikac¢né zruc¢nosti na dobrej Grovni, kultivovany slovny a pisomny prejav

Déraz na detail, preciznost a vytrvalost pri hladani rieseni

Cit pre kolektivnu spolupracu

Rozvaznost a zodpovednost

Vysoka uzivatelska znalost prace s PC a MS Office

Chut rozvijat sa a byt sucastou dynamického a rozmanitého kolektivu s misiou rozvijat kultdru
v meste PresSov

lil. Platové podmienky:
Plat bude uréeny podla zdkona 553/2003 Z.z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Sucastou je osobny priplatok
po uplynuti skusobnej doby.

IV. Predpokladany termin nastupu: podla dohody

V. Vyberové konanie sa uskuto¢ni pohovorom pred vyberovou komisiou.



VI. V pripade zdujmu o uéast vo vyberovom konani prosime o zaslanie podkladov:
Ziadost o U&ast na vyberovom konani

Profesijny Zivotopis v Struktirovanej forme (referencie vitané)

Képia dokladu o najvy$sSom dosiahnutom vzdelani

Suhlas so spracovanim osobnych Udajov podla zdkona ¢. 18/2018 Z.z.

Cestné vyhldsenie o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu
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VIl. Datum a miesto podania Ziadosti o u¢ast na vyberovom konani:

Uzavierka prijimania Ziadosti je 25.11.2024.

V uvedenom termine musi byt Ziadost a ostatné pozadované doklady dorucené Parku kultury a
oddychu v PreSove. Na oneskorene dorufené Ziadosti o Uéast na vyberovom konani sa nebude
prihliadat. Ziadost o U¢ast na vyberovom konani spolu s poZzadovanymi dokladmi je potrebné zaslat
postou alebo dorudit osobne v zalepenej obalke oznaéenej heslom , Vyberové konanie — mzdovy
uétovnik / mzdova uétovnicka, personalista/personalistka” na adresu: Park kultiry a oddychu,
Hlavna 50A, 080 01 Presov

VIIl. Datum a miesto vyberového konania:
U¢ast na vyberovom konani bude umoinend vietkym uchadzacom, ktori splnia
podmienky stanovené v tomto vyhldseni a predlozia vsetky doklady pozadované v bode VI. Tymto
uchadza¢om bude zaslana pozvanka na vyberové konanie.

V PreSove, 11.11.2024



